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جمهوري اسلامي ايران

وزارت علوم، تحقيقات و فناوري
معاونت آموزشي

دفتر نظارت و ارزيابي آموزش عالي
كاربرگ بازدید از دانشگاه‌ها و موسسات آموزش عالي 
غيردولتي غيرانتفاعي

(فرم‌هاي سري ب)
نام دانشگاه / موسسه ..............................................
تاريخ بازديد......................
دانشگاه/موسسه آموزش عالي ...................................................... 
تاريخ بازديد: ....................
1. 1  تعداد و مالكيت فضاهای کالبدی
	نوع مالكيت
	تعداد
	مساحت كل
	زيربناي مفيد

	ملكي
	
	
	

	استيجاري
	
	
	


1. 2  وضعیت فضاهای کالبدی و تجهیزات:
	وضعیت کیفی ساختمان:  نوساز(  قدیمی و بازسازی شده (  نامطلوب ( نیاز به تعمیرات جزیی ( نیاز به تغییرات اساسی(

	مكان جغرافيايي موسسه در فضاي كالبدي شهر
	مناسب (
	نامناسب (
	توضيحات:

	امکانات ایمنی​ ( از قبیل​کپسول​آتش​نشانی​و...)
	مناسب (
	نامناسب (
	

	وضعيت كلاس‌هاي درس

	تعداد ...............   مساحت : ................. (مترمربع)    متوسط ظرفيت كلاس‌ها: ........................ (نفر)

	میزان نور و روشنایی:    
	مناسب (
	نامناسب (
	توضيحات:

	ميزو صندلی:             
	مناسب (
	نامناسب (
	

	رنگ آمیزی:              
	مناسب (
	نامناسب (
	

	سيستم سرمايشي و گرمايشي:   
	مناسب (
	نامناسب (
	

	وضعيت آزمايشگاه‌ها

	تعداد ...............   مساحت : ................. (مترمربع)    متوسط ظرفيت آزمايشگاه‌‌ها: ........................ (نفر)

	میزان نور و روشنایی:    
	مناسب (
	نامناسب (
	توضيحات:

	ميزو صندلی:             
	مناسب (
	نامناسب (
	

	رنگ آمیزی:              
	مناسب (
	نامناسب (
	

	سيستم سرمايشي و گرمايشي:   
	مناسب (
	نامناسب (
	

	نام آزمايشگاه‌ها
	تجهيزات اصلي:

	وضعيت گارگاه‌ها

	تعداد ...............   مساحت : ................. (مترمربع)    متوسط ظرفيت كارگاه‌‌ها: ........................ (نفر)

	میزان نور و روشنایی:    
	مناسب (
	نامناسب (
	توضيحات:

	ميزو صندلی:             
	مناسب (
	نامناسب (
	

	رنگ آمیزی:              
	مناسب (
	نامناسب (
	

	سيستم سرمايشي و گرمايشي:   
	مناسب (
	نامناسب (
	

	نام آزمايشگاه‌ها:
	تجهيزات اصلي:


	سايت رايانه

	تعداد ...............   مساحت : ................. (مترمربع)    متوسط ظرفيت سايت‌‌ها: ........................ (نفر) 

تعداد كل رايانه‌ها:  ..................          تعداد متصل به اينترنت :  ......................  پهناي باند اينترنت: ................

	میزان نور و روشنایی:    
	مناسب (
	نامناسب (
	توضيحات:

	ميزو صندلی:             
	مناسب (
	نامناسب (
	

	رنگ آمیزی:              
	مناسب (
	نامناسب (
	

	سيستم سرمايشي و گرمايشي:   
	مناسب (
	نامناسب (
	

	كتابخانه و سالن مطالعه

	تعداد كتب موجود: ...................      تعداد كتب تخصصي : .................  تعداد عنوان: ..................    تعداد اشتراک نشریات علمی ـ پژوهشی .............

	کتابخانه دارای برگه دان کتاب   می باشد ( نمی​باشد (    

	كتابخانه: دارد ( ندارد (   مساحت : ................. (مترمربع)    ظرفيت: ........................ (نفر)

	میزان نور و روشنایی:    
	مناسب (
	نامناسب (
	توضيحات:

	ميزو صندلی:             
	مناسب (
	نامناسب (
	

	رنگ آمیزی:              
	مناسب (
	نامناسب (
	

	سيستم سرمايشي و گرمايشي:   
	مناسب (
	نامناسب (
	

	سالن غذاخوري و بوفه

	سالن غذاخوری:  
	دارد (
	ندارد (
	مساحت  .....................          قیمت ناهار غذاخوری .......

	تهیه غذا در محل دانشگاه 
	می​باشد (
	نمي​باشد (
	توضيحات:

	استفاده از كمك‌هاي وزارت
	بلي (
	خير(
	

	محل صرف​غذای دختران و پسران  
	تفکیک شده(
	تفكيك نشده(
	

	میزان نور و روشنایی:    
	مناسب (
	نامناسب (
	

	ميزو صندلی:             
	مناسب (
	نامناسب (
	

	رنگ آمیزی:              
	مناسب (
	نامناسب (
	

	سيستم سرمايشي و گرمايشي:   
	مناسب (
	نامناسب (
	

	دانشكده دارای بوفه      
	می باشد (
	نمی باشد ( 
	مساحت بوفه ...............

	نمازخانه

	نمازخانه: دارد( ندارد (    
	مردانه:  دارد (  ندارد ( مساحت .........
	زنانه: دارد( ندارد (   مساحت .............. 

	میزان نور و روشنایی:    
	مناسب (
	نامناسب (
	توضيحات:

	نظافت و فرش يا موكت:              
	مناسب (
	نامناسب (
	

	سيستم سرمايشي و گرمايشي:   
	مناسب (
	نامناسب (
	

	فضاهاي خدمات رفاهي  

	فضا براي فعاليتهاي ورزشي: 
	دارد ( ندارد (
	نوع بهره‌وري: ......................
	 مساحت .............. (مترمربع)      ظرفيت: ...................... (نفر)

	خوابگاه مجردين: 
	دارد ( ندارد (
	نوع بهره‌وري: ......................
	 مساحت .............. (مترمربع)      ظرفيت: ...................... (نفر)

	خوابگاه متاهلين: 
	دارد ( ندارد (
	نوع بهره‌وري: ......................
	 مساحت .............. (مترمربع)      ظرفيت: ...................... (نفر)

	آمفي تئاتر و سالن اجتماعات: 
	دارد ( ندارد (
	نوع بهره‌وري: ......................
	 مساحت .............. (مترمربع)      ظرفيت: ...................... (نفر)

	ساير با ذكر توضيحات:
	دارد ( ندارد (
	نوع بهره‌وري: ......................
	 مساحت .............. (مترمربع)      ظرفيت: ...................... (نفر)

	
	

	فضاهاي علمي و فرهنگي دانشجويي

	فضا براي فعاليتهاي علمي دانشجويي: 
	دارد ( ندارد (
	نوع بهره‌وري: ..................
	 مساحت ............ (مترمربع)      ظرفيت: ................ (نفر)

	فضا براي فعاليتهاي فرهنگي دانشجويي: 
	دارد ( ندارد (
	نوع بهره‌وري: ..................
	 مساحت ............ (مترمربع)      ظرفيت: ................ (نفر)

	دفتر بسيج دانشجويي: 
	دارد ( ندارد (
	نوع بهره‌وري: ..................
	 مساحت ............ (مترمربع)      ظرفيت: ................ (نفر)

	دفتر تكثير: 
	دارد ( ندارد (
	نوع بهره‌وري: ..................
	 مساحت ............ (مترمربع)      ظرفيت: ................ (نفر)

	اتاق اساتيد: 
	دارد ( ندارد (
	نوع بهره‌وري: ..................
	 مساحت ............ (مترمربع)      ظرفيت: ................ (نفر)

	توضيحات:


1. 3  وضعیت آموزشي، دانشجويي و فرهنگي
	 اعضای هیات علمی 

	آيا تصویر مدرک تحصیلی اعضای هیات علمی تمام‌وقت و مدعو در پرونده آنان وجود دارد؟
	بلی (
	خیر (

	آیا براي اعضاي هيات علمي تمام‌وقت حكم كارگزيني صادر شده است؟    
	بلی (
	خیر (

	آیا ارزشیابی از عملکرد اعضای هیات علمی بصورت سالیانه یا ترمی بعمل می آید؟    
	بلی (
	خیر (

	آيا قرارداد حق‌التدريس اعضاي هيات علمي مدعو در پرونده آنان وجود دارد؟
	بلی (
	خیر (

	آيا تصوير حكم كارگزيني اعضاي هيات علمي مدعو (شاغل در ساير دانشگاهها) در پرونده آنها وجود دارد؟
	بلی (
	خیر (

	آيا پرونده پرسنلي اعضاي هيات علمي در امور اداري موسسه قرار دارد؟
	بلی (
	خیر (

	چند مورد پرونده استخدامي اعضاي هيات علمي تمام‌وقت، پاره‌وقت و مدعو بازديد شد.
	بلی (
	خیر (

	چند مورد از نتايج برگه‌هاي ارزشيابي اعضاي هيات علمي بررسي و مشاهده شد.
	بلی (
	خیر (

	چند مورد از فيش‌هاي حقوق اعضاي هيات علمي دريافت شد.
	بلی (
	خیر (

	توضيحات:

	دانشجویان

	وام دانشجویی     
	پرداخت نشده (
	در مرحله اقدام(
	پرداخت شده (
	

	درصد دانشجويان بهره‌بردار: ............................
	ميزان وام تخصيص يافته در سال جاري:  ................................................... (ميليون ريال)



	بازدید حداقل چند مورد از پرونده دانشجویان       
	انجام شد (
	انجام نشد (
	ذكر دليل:

	براي اخذ تاييديه مدرك تحصيلي مقطع قبلي دانشجويان
	اقدام شده (
	اقدام نشده (

	آیا برای اخذ معافیت تحصیلی دانشجویان مشمول خدمت نظام وظيفه در زمان مقرر مکاتبه و هماهنگی لازم با اداره نظام وظیفه صورت پذیرفته است؟
	اقدام شده (
	اقدام نشده (
	در مرحله اقدام (

	آیا برگه معرفی‌نامه سازمان سنجش آموزش كشور در پرونده دانشجويان موجود است؟
	اقدام شده (
	اقدام نشده (
	در مرحله اقدام (

	امور آموزشي

	آيا شهريه‌هاي دريافتي از دانشجويان مطابق دستورالعمل وزارت علوم، تحقيقات و فناوري دريافت مي‌شود؟
	بلی (
	خیر (

	آيا وجهي اضافه بر شهريه از دانشجويان دريافت مي‌شود؟
	بلی (
	خیر (

	نوضيح:



	آيا اطلاعيه ثبت‌نام آغاز ترم همراه با جدول شهريه براي دانشجويان از جانب موسسه صادر شده است؟
	بلی (
	خیر (

	ادامه. امور آموزشي

	آيا سرفصل دروس مصوب وزارت علوم، تحقيقات و فناوري در رشته‌هاي داير در موسسه موجود است؟
	بلی (
	خیر (

	آيا اطلاع‌رساني به صورت راهنماي آموزشي يا ليست واحدها و مشخصات دوره به دانشجويان ارائه مي‌شود؟
	بلی (
	خیر (

	آيا در انتخاب واحد، براي دانشجويان رعايت پيش‌نياز‌ها مطابق برنامه مصوب دوره انجام مي‌شود؟
	بلی (
	خیر (

	آیا انتخاب واحد، در موعد مقرر انجام مي‌شود؟
	بلی (
	خیر (

	آیا در انتخاب واحد، حداقل و حداكثر سقف مجاز رعایت شده است؟
	بلی (
	خیر (

	آیا برای دروس عملی برنامه کلاس‌ها تنظیم شده است؟
	بلی (
	خیر (

	آیا ليست حضور و غياب جلسات امتحاني تهيه مي‌شود؟
	بلی (
	خیر (

	آیا بررسي غيبت دانشجويان در آزمون پايان ترم براساس نظر و صورت جلسه شوراي آموزشي انجام مي‌شود؟
	بلی (
	خیر (

	آیا پرونده فارغ التحصیلان بلافاصله پس از پایان نیمسال تحصیلی و اعلام نمرات برای صدور گواهي فارغ التحصیلی اقدام شده است؟
	بلی (
	خیر (

	آيا مديران گروه‌هاي آموزشي به منظور ارائه راهنمايي‌هاي لازم تعيين شده‌اند؟
	بلی (
	خیر (

	آیا برنامه نیمسال تحصیلی به دانشجویان اعلام گردیده است؟
	بلی (
	خیر (

	آیا سقف مجاز مدت تحصیلی براي دانشجویان رعایت می شود؟
	بلی (
	خیر (

	آیا در موسسه دانشجویانی وجود دارند که سنوات تحصیل آنان از حد مجاز بیشتر باشد؟
	بلی (
	خیر (

	ميزان اطلاع كاركنان آموزشي دانشگاه از مقررات و ضوابط آموزشي
	بسيار زياد (
	زياد (
	متوسط (
	كم (
	خيلي كم (


1. 4  مستندات مورد نياز براي رويت گروه نظارت و ارزيابي
	يك نسخه از كتابچه راهنما (درصورت وجود)

	تصوير احكام كارگزيني اعضاي هيات علمي تمام‌وقت

	تصویر قرارداد همکاری اعضاي هیات علمی مدعو

	تصویر نتايج ارزشیابی آموزشی كليه مدرسين اعم از اعضاي هیات علمی تمام‌وقت، نيمه‌وقت و مدعو

	هرگونه قرارداد و تفاهم‌نامه همکاری با سایر موسسات و مراکز در زمینه‌های مرتبط با فعاليت دانشگاه

	تصویر برنامه‌هاي درسي نیمسال تحصیلی جاري شامل مكان و زمان كلاس‌ها و نام مدرس اعم از دروس نظري و عملي

	آخرين فهرست اسامي دانش‌آموختگان ارسال شده به اداره كل دانش‌آموختگان وزارت علوم، تحقيقات و فناوري 

	تعدادي از فيش‌هاي پرداختي شهریه‌های در مقاطع مختلف و تطابق آن با برگه‌هاي انتخاب واحد دانشجو و نرخ مصوب شهريه

	تصوير مجوزهاي صادر شده از سوي وزارت علوم، تحقيقات و فناوري يا مراجع ذي‌ربط
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